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1. CURSO DE ADMINISTRACAO:
NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA E GERAL: 1 Evolugio da administragdo. 1.1 principais abordagens da
administracdo (classica até contingencial). 1.2 Evolucdo da administracdo publica no Brasil (apds 1930), reformas
administrativas, a nova gestdo publica. 2 Processo administrativo. 2.1 Fun¢des de administracdo: planejamento,
organizacdo, dire¢do e controle. 2.2 Processo de planejamento. 2.2.1 Planejamento estratégico: visdo, missao e andlise
SWOT. 2.2.2 Analise competitiva e estratégias genéricas. 2.2.3 Redes ¢ aliangas. 2.2.4 Planejamento tatico. 2.2.5
Planejamento operacional. 2.2.6 Administra¢do por objetivos. 2.2.7 Balanced scorecard. 2.2.8 Processo decisorio. 2.2.9
O ciclo do planejamento em organiza¢des (PDCA) 2.3 Organizacdo. 2.3.1 Estrutura organizacional. 2.3.2 Tipos de
departamentalizagdo: caracteristicas, vantagens e desvantagens de cada tipo. 2.3.3 Organizagdo informal. 2.3.4 Cultura
organizacional. 2.4 Diregdo. 2.4.1 Motivagdo e lideranga. 2.4.2 Comunicagdo. 2.4.3 Descentralizagdo e delegagdo. 2.5
Controle. 2.5.1 Caracteristicas. 2.5.2 Tipos, vantagens e desvantagens. 2.5.3 Sistema de medi¢do de desempenho
organizacional. 3 Gestdo de pessoas. 3.1 Equilibrio organizacional. 3.2 Objetivos, desafios ¢ caracteristicas da gestdo de
pessoas. 3.3 Recrutamento e selecdo de pessoas. 3.3.1 Objetivos e caracteristicas. 3.3.2 Principais tipos, caracteristicas,
vantagens e desvantagens. 3.3.3 Principais técnicas de sele¢ao de pessoas: caracteristicas, vantagens e desvantagens. 3.4
Analise e descri¢do de cargos. 3.5 Capacitacdo de pessoas. 3.6 Gestdo de desempenho. 4 Gestdo da qualidade e modelo
de exceléncia gerencial. 4.1 Principais tedricos e suas contribui¢des para a gestdo da qualidade. 4.2 Ferramentas de
gestdo da qualidade. 4.3 Modelo da fundagdo nacional da qualidade. 4.4 Modelo do GesPublica. 5 Gestao de projetos.
5.1 Elaboragdo, analise ¢ avaliagdo de projetos. 5.2 Principais caracteristicas dos modelos de gestdo de projetos. 5.3
Projetos e suas etapas. 6 Gestao de processos. 6.1 Conceitos da abordagem por processos. 6.2 Técnicas de mapeamento,
analise e melhoria de processos. 7. Gestdo de contratos.
NOCOES DE ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA E ORCAMENTO PUBLICO: 1 Orgamento
Publico: conceitos e principios. 2 O or¢amento na Constituicdo de 1988. 2.1 Principios orgamentarios. 3 O orgamento
publico no Brasil. 3.1 Plano Plurianual (PPA). 3.2 Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO). 3.3 Lei Or¢amentaria Anual
(LOA). 3.4 Ciclo orgamentario: elaboragdo, discussao, votagdo ¢ aprovagdo da Proposta orgamentaria e sua execugao.
3.5 Créditos ordinarios e adicionais. 4 Receita publica: categorias, fontes e estagios. 4 Despesa publica: categorias e
estagios. 5 Suprimento de fundos.
NOCOES DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS. 1 Conceitos, relagio com os outros sistemas de
organizagdo. 2 A funcdo do 6rgdo de Recursos Humanos: atribui¢des basicas e objetivos, politicas e sistemas de
informacdes gerenciais. 3 Comportamento organizacional: relagdes individuo/organizagdo, motivacao, lideranca,
desempenho. 4 Competéncia interpessoal. 5 Gerenciamento de conflitos. 6 Gestdo de pessoas do quadro proprio e
terceirizadas 7 Recrutamento e Sele¢do: técnicas e processo decisorio. 8 Avaliacdo de Desempenho: objetivos, métodos,
vantagens e desvantagens. 9 Desenvolvimento e treinamento de pessoal: levantamento de necessidades, programagao,
execucdo e avaliacdo. 10 Gestdo por competéncias
2. CURSO DE BIBLIOTECONOMIA
1.Documentag@o: conceitos basicos e finalidades da documentagao geral e juridica.
2. Biblioteconomia e ciéncia da informacao: conceitos basicos e finalidades. 2.1 As cinco leis da Biblioteconomia. 2.2
Identificagdo e conhecimento das principais fontes juridicas de informagao.
3.0rganiza¢do ¢ administragdo de bibliotecas. 3.1 Principios e fungdes administrativas em bibliotecas, estrutura
organizacional, as grandes areas funcionais da biblioteca, marketing da informacgao,
divulgacdo e promogao. 3.2.Centros de documentagao e servigos de informagao: planejamento, redes e sistemas.
4. Rede Virtual de Bibliotecas do Congresso Nacional (RVBI).
5.Tesauro—Principios e métodos.
6. Desenvolvimento de colegdes: politicas de selecdo e de aquisigdo, avaliagdo de colecdes, fontes de informagao.
7. Estrutura e caracteristicas das publicacdes. - Didrio Oficial da Unido (DOU), Diério da Justiga.
8. Servico de referéncia.
9. Disseminacao seletiva da informagao (DSI)—estratégia de busca de informagdo, planejamento e etapas de elaboracao,
atendimento ao usuario.
10. Estudo de usuario— entrevista.
11. Formato de intercdmbio, formato USMARC, principais sistemas de informacdo automatizados nacionais e
internacionais.



12.Catalogos online (OPACs).

13.Seguranca da informagao.

14. Bibliotecas digitais. -Conceitos e defini¢des; requisitos para implementagdo; softwares para construgao.

15. Linguagens de Indexagfo - Conceituacdo. Fundamentagdo tedrica. Objeto e fun¢do da andlise da informagio,
Instrumentos de representacdo da informacao: cabecalhos de assunto, tesauros, sistemas de classificagdo bibliografica.
Origem e evolugdo dos sistemas de classificacdo. Estudo comparativo dos sistemas de classificac¢do bibliografica CDD e
CDU, e seu emprego na representacdo tematica de documentos. Catalogos de Bibliotecas ¢ de Centros de
Documentagdo: conceitos, fungdes e tipos. 16. Normalizagdo de Documentos- NBR 10520 de 2023; 6021 de 2018;
14724; ¢ 6023.

3. CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

1.Contabilidade Publica - Orcamento Publico, Licitagdo, Receitas e Despesas publicas, Divida publica, Suprimento de
Fundos, Bens publicos, Restos a Pagar, Despesas de Exercicios Anteriores, Créditos Adicionais.

2.Contabilidade Basica: Conceitos, Finalidade, Patrimonio, Usuarios, Principios Fundamentais da Contabilidade;
Técnicas Contabeis; Contas.

3.Demonstracdes Contabeis: Balango Patrimonial e Demonstra¢des de Resultado.

4. CURSOS DE CIENCIA DA COMPUTACAO, SISTEMAS DE INFORMACAO, GESTAO DA
TECNOLOGIA DA INFORMACAO, ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS, REDES DE
COMPUTADORES.

1. Desenvolvimento de Software:

a. Conceitos basicos de estruturas de dados e programacao;

b. Modelagem orientada a objetos;

c. Linguagens de programacao desenvolvimento back-end: PHP e Node.js;

d. Tecnologias de desenvolvimento para front-end Web: HTML, Javascript e CSS;
e. Arquitetura REST (Representational State Transfer);
f. Metodologia agil de desenvolvimento — SCRUM,;
2. Banco de dados :

a. Relacionais, conceitos basicos, linguagem SQL.
b. NOSQL, conceito basicos.
c. Gerenciadores: MySQL, Postgres e MongoDB;
3. Ferramentas:

a. VSCode;

b. GIT;

c. Sistema Operacional Windows 10

d. Processador de Textos e Planilha Eletronica (BrOffice e Microsoft Office)

e. Conceitos de Internet: e-mail e navegadores.

4. Sistemas operacionais:

a. Caracteristicas dos sistemas operacionais modernos;b. Interoperagdo de sistemas operacionais.

5. Redes de comunicagdo de dados e teleprocessamento:

a. Sistemas de comunica¢ao de dados;

b. Conhecimentos basicos de arquitetura TCP/IP, protocolos e servicos de Internet.

c¢. Nogoes de camadas de rede, modelo OSI/ISO e Internet;

d. Conhecimentos basicos de endere¢amento CIDR: redes, subredes, mascaras etc.

6. Seguranga de informagao:

a. Conceito basico de seguranga de redes de computadores;

b. Conceito bésico de assinatura digital e autenticagdo

5. CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

1. Legislagdo especifica - Resolug@o 114/10 do CNJ e Resolugdo 244/13 do CJF.

2. Lei Federal n® 14.133/2021 (Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos)

3 . Patologia e recuperacao das construg¢des: Conceitos de patologias. Manifestacdes. Recuperacao de Estrutura. Novas
Tecnologias para Recuperacgdo de Estruturas. Métodos de reparo para estruturas de concreto com corrosao de armaduras.
Patologia das estruturas de concreto. patologia das fundagdes. Patologias em alvenarias e revestimentos.

4. Manuten¢ao predial: Corretiva, Preventiva e Preditiva. Elabora¢do de Planejamento da Manutengdo Preventiva em
Edificagdes. Diagndstico do estado das edificagdes e seus equipamentos (instalacdes elétricas, hidraulicas, contra
incéndio, elevadores e seguranga). Falhas Construtivas ¢ Manuteng@o Predial. Normas de manutengdo em instalagdes
Prediais: Caracteristicas e Aplicabilidade. Acompanhamento de contratos de Manutencdo. Auditoria e Inspegao.

5 . Fundagoes: Fundagdes diretas. Fundagdo corrida. Blocos de fundagdo. Sapatas. Fundagdes excéntricas. Fundagdes
com vigas de equilibrio. Fundac¢des profundas. Estacas e tubulagdes. Fundacdes especiais. Movimentos de massa e
analise de estabilidade, barragens de terra e enrocamento. Normas e praticas de Projetos de Fundagdes ¢ Barragens.

6 . Engenharia de custos: Or¢amento: conceituagdo, origem dos dados para composi¢@o unitdria de custos, sistemas de
informagdes da obra e registro de indicadores de uso dos recursos fisicos da empresa. Orcamento segundo a ABNT:
orcamento executivo ou operacional, orgamento como simulacdo da execu¢do da obra. Sistemas de acompanhamento e
controle do realizado: fisico e financeiro. Sistemas de controle de custos. Orgamento em contratagdes publicas. Sistema


http://12.cat/

Nacional de Pregos e indices para a Construgdo Civil — SINAPI. Base Desonerada e nio desonerada.

7. Servigos preliminares e especializados no canteiro de obra: A interdependéncia entre o projeto e a obra.
Particularidades da industria da construcdo civil. Processos construtivos. Construgao civil e meio ambiente. Subsistemas
construtivos, defini¢des. Responsabilidades Civis, seguranca e canteiros de obras. Servigos preliminares, contengdes e
locagdo da obra. Técnicas para realizagdo dos servigos de: movimento de terra, sondagens e fundac¢des. Técnicas para
execucdo de estruturas de concreto armado. Alvenarias e Revestimentos. Impermeabiliza¢do das construgdes. Cobertura,
forro e drenagem. Esquadrias, revestimento de paredes, tetos e pisos. Sistemas prediais e interferéncias. Acabamentos.
Nogdes de instalagdes especiais, especificagdes técnicas, construgdes especiais. Tecnologias construtivas apropriadas e
apropriaveis. Tecnologias construtivas e ambiente sustentavel. Conservacdo de energia. Conforto térmico, conforto
acustico e conforto visual. Tecnologias Construtivas Racionalizadas. Especificacdes de materiais e servigos. Seguranca
do trabalho na construgdo.

6. DIREITO

1. DIREITO CONSTITUCIONAL. Principios Fundamentais; Direitos e Garantias Fundamentais; Direitos Sociais;
Nacionalidade; Organizag@o do Estado: Unido Federal; Dos poderes: Poder Judiciario; Do Sistema Tributdrio Nacional.
2. DIREITO ADMINISTRATIVO. Principios Gerais; Ato Administrativo; Administracdo Publica Direta e Indireta;
Poderes da administra¢do. Bens Publicos. Controle da Administracdo Publica.

3. DIREITO CIVIL. Personalidade. Capacidade. Domicilio. Bens. Fatos e Atos Juridicos. Negocios Juridicos.
Prescricao e Decadéncia.

4. DIREITO PREVIDENCIARIO. Nogédes de direito previdenciario (Lei 8.213/91): Finalidade e Principios Basicos da
Previdéncia Social; Regime Geral de Previdéncia Social: Beneficidrios - Segurados e Dependentes; Prestagdes em Geral
- Espécies de Prestacdes e Periodos de Caréncia; EC 103/2019 (Reforma da Previdéncia).

5. DIREITO PROCESSUAL CIVIL. Principios do Processo Civil; Pressupostos processuais; Ac¢do: Conceitos;
Elementos; Jurisdi¢do; Competéncia: Sujeitos processuais; Atos Processuais. Formagdo, Suspensido e Extingdo do
Processo; Procedimento Ordinario; Lei n. 10.259/2001 (Juizados Especiais Federais Civeis).

6. DIREITO PENAL. Aplicagdo da Lei Penal; Conceito de Crime; Capacidade Penal; Fato Tipico; Conduta ¢ Resultado.
Relagdo de Causalidade; Tipicidade. Dolo e Culpa; Consumagdo e Tentativa, Do Erro; Desisténcia Voluntaria,
Arrependimento Eficaz e Arrependimento Posterior; Antijuridicidade; Culpabilidade.

7. DIREITO PROCESSUAL PENAL. Principios Gerais; A¢do Penal. Jurisdicdo e Competéncia; Sujeitos Processuais;
Atos Processuais. Citagdes e Intimagdes.
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